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In der Zentralen Schiilerverwaltung kdnnen Schulen und Lehrpersonen sowie Eltern Klassen

1. Uber die Zentrale Schiilerverwaltung

bzw. Gruppen und Schiilerzugange anlegen, damit diese in den Online-Anwendungen von
Westermann genutzt werden kdnnen. Durch den Einsatz der ZSV kénnen lhre Schiiller*innen
immer die gleichen Zugangsdaten (Benutzername und Kennwort) flir die folgenden Online-
Programme der Westermann Gruppe nutzen:

= Antolin

= BiBox

Als Lehrkraft konnen Sie einmal angelegte Schiilerzugange jederzeit in alle genutzten Online-
Programme lbernehmen. Sie kénnen dabei beliebige Gruppenzusammenstellungen
ibernehmen und somit auch Arbeitsgruppen und Kurse anlegen. Uberarbeitungen der
Schiilerzugange, wie beispielsweise Kennwort- oder Namensanderungen werden
automatisch in alle relevanten Online-Programme tGbernommen.

Sie kénnen sich tber den folgenden Link in die ZSV einloggen:

https://mein.westermann.de/user. Wenn Sie sich mit einem Lehrer*innen- oder Elternaccount
einloggen, sehen Sie hier alle Klassen bzw. Gruppen, die Sie eingerichtet haben, sowie die
Schiler*innenzugange, die Sie in diesen Klassen oder Gruppen verwalten. Loggen Sie sich mit dem
Schulaccount oder einem Lehrer*innenaccount mit Adminrechten ein, dann sehen Sie alle Klassen
und Schiiler*innenzugange der gesamten Schule und kénnen diese verwalten.
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2. Die Zentrale Schiilerverwaltung fiir Lehrkrafte
2.1 Klassenliste

Unter dem Hauptmenipunkt ,Klassen verwalten” sehen Sie eine Liste aller Klassen, die Sie in
einem Online-Programm von Westermann eingerichtet haben. Der Klassenliste kdnnen Sie
entnehmen, wie die Klassen heiRen, in welchem Schuljahr sie aktuell verwaltet werden und
wie viele Schiiler*innen der Klasse zugeordnet sind. Uber die beiden Filter kdnnen Sie die
Anzeige der Klassenliste auf Eintrage zu bestimmten Online-Programmen sowie bestimmten
Stufen eingrenzen. Die Eintrdge zu den einzelnen Online-Programmen kénnen nach
Klassenname, Stufe, Schuljahr und Anzahl der Schiiler*innen sortiert werden.

Sollten Sie an mehreren Schulen tatig sein, so kénnen Sie liber das Drop-Down-Feld unter
,Schule” zwischen den Klassenlisten lhrer Schulen hin und her wechseln.

Klassen verwalten

Scholerzuga

Schule

Testschule 1 o

+ Klasse anlegen

Sie finden hier eine Auflistung aller Klassen, die Sie in einem Online-Programm der Westermann Gruppe
eingerichtet haben.

Online-Programm = Stufe ~

E}‘ Antolin
Name Stufe Zusatz Schuljahr lX Schiiler/-innen Zustandige Lehrkraft
Klasse 5a 5 a 2022/2023 20 Mustermann, Max

BiBox D Eins 5 Deutsch Alle Bundeslander auBer Baden-Wirttemberg, Bayern

Name stufe Zusatz Schuljahr 1 Schiiler/-innen Zustandige Lehrkraft
Klasse 5a 5 a 2022/2023 20 Mustermann, Max

' 0Dsek Englisch 5
Name Stufe Zusatz Schuljahr 1i Schiiler/-innen Zustandige Lehrkraft
Klasse 5a 5 a 202242023 20 Mustermann, Max

o
® = Zahlenzorro

Name Stufe Zusatz Schuljahr 11 Schiiler/-innen Zustandige Lehrkraft

Klasse 5a 5 a 2022/2023 20 Mustermann, Max

Sollten Sie die Schule gewechselt und bereits tGber Ihre ehemalige Schule Klassen angelegt
haben, dann sehen Sie iber der Klassenliste eine Verlinkung, tGber die Sie die ehemaligen
Klassen aufrufen konnen, um sie an eine andere Lehrkraft der ehemaligen Schule zu
Ubergeben oder die Klassen zu l6schen.
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Klassen verwalten

+ Klasse anlegen

Sie verwalten Klassen einer Schule, der Sie nicht mehr zugeordnet sind. Sie konnen diese hier aufrufen, um sie
zu I6schen oder an die aktuelle Lehrkraft zu tibertragen.

Um zur Detailseite einer Klasse zu gelangen, klicken Sie in der Klassenliste bitte auf den
Namen der Klasse.

2.2 Klasse anlegen

Unter dem Hauptmenipunkt ,Klassen verwalten” wird Ihnen der Button ,Klasse anlegen”
angezeigt.

Klasse anlegen

Schule

Testschule 1 ~

Bitte beachten Sie, dass diese Funktion derzeit ausschlieBlich fir die Online-Programme Antolin, Zahlenzorro,
BiBox, Alfons, Online Diagnose sowie Online-Diagnose Grundschule zur Verflgung steht. Flr unsere anderen
Online-Programme erfolgt die Klassenanlage direkt in der Anwendung selbst.

Wahlen Sie bitte das Online-Programm aus, fir das sie eine neue Klasse anlegen machten. Es werden alle Online-
Programme aufgelistet, fiir die Sie eine Lizenz besitzen und die Sie {iber die Schule nutzen kénnen.

Lehrkraft:

Mustermann, Max ~

Online-Programm:

Bitte auswahlen ~
Schuljahr: Jahrgangsstufe: Zusatz:

Bitte auswahlen v Bitte auswahlen v = ~
Bezeichnung:

Optional, max. 50 Zeichen

Klasse anlegen
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Fir die Online-Programme Antolin und BiBox haben Sie die Mdéglichkeit direkt in der ZSV
neue Klassen anzulegen, die lhnen dann im jeweiligen Online-Programm angezeigt werden.
In den anderen OnlineProgrammen von Westermann erfolgt die Klassenanlage direkt in der
Anwendung. Sie kdnnen fir alle Online-Programme Klassen anlegen, fiir die Sie eine Lizenz
besitzen oder fir die Sie die Lizenzen lhrer Schule mitnutzen kénnen.

Nach Angabe der Klassendaten klicken Sie bitte auf , Klasse anlegen”. Sollte die Klasse nicht
direkt im Anschluss im Online-Programm angezeigt werden, aktualisieren die Sie
Anwendungsseite bitte einmal. Nach Anlage der Klasse kénnen Sie der Klasse bereits
bestehende sowie neue Schiller*innen-Accounts hinzufiigen.

2.3 Klasse verwalten

Auf der Seite , Klassendetails” stehen lhnen verschiedene Funktionen fiir die Verwaltung der
Klasse zur Verfiigung. Sie konnen den Klassennamen sowie das Schuljahr unter
,Klassendaten andern” anpassen. Unter ,,Weitere Aktionen” finden Sie die Option die Klasse
an eine andere Lehrkraft der Schule zu ibergeben. Zudem kdnnen Sie die Klasse |6schen,
sodass die Schiiler*innen keinen Zugriff mehr auf das Online-Programm haben.

Sie sehen auf der Seite eine Liste aller Schiilerzugéange, die dieser Klasse zugeordnet sind. Bei
Bedarf kdnnen Sie einzelne Schiilerzugdange oder alle Schiilerzugange in der ersten Spalte
markieren, um die Stufe zu andern, die Zugange aus der Klasse zu entfernen oder eine
Kennwortliste aufzurufen, die sie als PDF abspeichern und ausdrucken kdnnen.

Fir alle Schiilerzugdange mit einem leichten Kennwort kdnnen individuelle QR-Codes erzeugt
werden, die fiir das jeweilige Online-Programm genutzt werden kénnen. Ihre Schiiler*innen
konnen die Codes mit ihren mobilen Endgeradten scannen, um sich anzumelden. Die Eingabe
von Benutzernamen und Kennwoértern ist in diesem Ablauf nicht notwendig. QR-Codes sind
aus Sicherheitsgriinden 365 Tage lang giiltig und kénnen bei Bedarf unter "Schiilerzugang
verwalten" beim einzelnen Schilerzugang geldscht werden.
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Klassendetails

j% Antolin

#o Schiilerzugénge hinzufiigen

# Klassendaten dndern

Weitere Aktionen ~

Klassendaten

Schiilerzugénge

Ausgewahlte Schilerzugange (0):

Vorname 4
O Alessio
(] Alma
1 Aras
(] Bela
(B Ceyda
O Chiara
[ Collin

(] Elias

Bezeichnung: Klasse 5a
2022/2023

Stufe: 5a

Lehrkraft: Max Mustermann

Nachname
Santowski
Engler
Dogan
Engler
Azouz
Lombardo
Lindenlaub

Doberstein

e Klasse Ubergeben

W Klasse léschen

Benutzername
alessiosala
almaenglela
arasdogania
belaenglela
ceydaazoula
chiaralomia
collinlinia

eliasdobela

Stufe

Uber den Button ,Schiilerzugdnge hinzufiigen” kénnen Sie lhrer Klasse Schiilerzugénge
hinzufligen, die bereits unter dem Schulkonto existieren und Zugange fir Schiler*innen

anlegen, die noch keine Zugangsdaten haben.

Uber der Liste aller aktiven Schiilerzugdnge lhrer Schule finden Sie verschiedene Filter sowie
ein Suchfeld, Uber die Sie die angezeigten Eintrage einschranken kénnen, um lhre Schiile-
rinnen und Schiiler zu finden. Bitte setzen Sie bei den gewiinschten Schilerzugédngen in der
ersten Spalte ein Hakchen und klicken auf ,,Zur Klasse hinzufligen”, um die Zugénge in lhrer

Klasse aufzunehmen.




westermann

& Antolin

& Schillerzugange anlegen

Klassendaten
Klasse 5a

2022/2023

=T ]

Max Mustermann

Schiilerzugénge suchen

Die Liste der aktiven Schiler/-innen zeigt alle Schilerzugange lhrer Schule, die in einem Online-Programm der Westermann Gruppe eingerichtet wurden.
Sie kénnen sich eine gewlnschte Auswahl an Schilerzugangen anzeigen lassen, indem Sie nach der Jahrgangsstufe, einem Online-Programm cder einer
Klasse filtern. Bitte setzen Sie bei den gewtnschten Schulerzugangen Hakchen in die Checkboxen und klicken dann auf den Button "Zur Klasse hinzufugen”,
um die Zugange in Ihre Klasse zu Gbernehmen.

Stufe ~ Online-Programm - Klasse -

(1 Schilerzugange ausblenden, die bereits in einer Klasse zu 1, Antolin aktiv sind.
20/ 20 Schiiler/-innen

Ausgewdhlte Schilerzugange (0):

Vorname {2 Nachname Benutzername Stufe Klasse Lehrkraft
Alessio Santowsk alessiosala Max Mustermann
Max Mustermann
Max Mustermann
) Klasse 5a Max Mustermann
Alma Engler almaenglela 1 1( Klasse 5a Max Mustermann
% Klasse 5a Max Mustermann

Max Mustermann

Max Mustermann

Sollten Sie Ihre Schiler*innen nicht in der Liste finden, dann kénnen Sie Uber den Button
»Schilerzugdnge anlegen” Schiler*innen hinzufiigen. Hierfir geben Sie bitte einen
Vornamen/Spitznamen und einen Nachnamen/Fantasienamen sowie die Stufe ein. Wichtig
ist lediglich, dass Sie und die Kolleg*innen, die diese Zugadnge in unseren Online-
Programmen verwalten, erkennen kdnnen, um welchen Schiiler oder welche Schiilerin es
sich handelt.

Vor der Anlage wihlen Sie bitte noch eine Kennwortstufe fiir die Zugange aus. Uber die
Kennwortstufe ,leicht” wird ein Kennwort mit 3-5 Zeichen zugewiesen, das von allen
Lehrkraften eingesehen werden kann, die diese Schiilerzugange in einem Online-Programm
verwalten. Uber die Kennwortstufe ,strikt” wird ein Kennwort mit 8 Zeichen zugewiesen, das
durch den Schiiler oder die Schiilerin geandert werden kann. Ein solches selbstgewahltes
Kennwort kann dann von den Lehrkraften und der Schule nicht mehr eingesehen werden.
Bei Bedarf kann aber jederzeit ein neues Kennwort gesetzt werden.

Im Feld ,Klassenzuordnungen” kdnnen Sie noch weitere existierende Klassen eintragen, falls
Sie die Schilerzugadnge gleich mehreren Klassen zuordnen mdéchten.




westermann

Schilerzugénge anlegen

Sie kénnen neue Schiilerzugdnge anlegen, die im Anschluss von den zustandigen Lehrkraften in den einzelnen
Online-Programmen in Klassen tibernommen werden kénnen.

Optional kénnen Sie bereits bei der Anlage Klassen auswahlen, denen die neuen Schilerzugange zugeordnet
werden.

Daten eingeben

Kennwortstufe @
O leicht O strikt

Klassenzuordnungen (optional)

3 Klasse 5a mit Max Mustermann, w Klasse 5a mit Max Mustermann -

Die neuen Schilerzugange werden den ausgegewahlten Klassen zugeordnet.

Vorname/Spitzname Nachname/Fantasiename Stufe Benutzername
1 v ton e
1 v - erie

Falls Sie einen Vor- und Nachnamen eingeben, fiir den es bereits einen Schiilerzugang an
Ihrer Schule gibt, erscheint eine Meldung und Sie kénnen entscheiden, ob die Eingabe
verworfen werden soll oder ob Sie den zweiten Zugang anlegen mochten.

Doppelte Schiiler/-innen priifen

Damit Schaler/-innen nicht versehentlich doppelt angelegt werden, konnen Sie hier uberprifen, ob Ihre Eingabe verworfen werden soll ader ob ein weiterer
Zugang angelegt werden soll.

Vorname Nachname Stufe Benutzername Aktion
Alessio Santowski 1 alessiosala
Alessio Santowski 5 wird automatisch generiert O Neuen Zugang anlegen

D Eingabe verwerfen

m Eingaben korrigieren

Bitte beachten Sie, dass der Schuladministrator/die Schuladministratorin die Anlage von
neuen Schiilerzugangen fiir Lehrkrafte sperren kann, falls gewiinscht wird, dass neue
Schilerzugange nur mit Adminrechten angelegt werden kénnen. In diesem Fall sehen Sie
den Button ,Schiilerzugange anlegen” nicht.

2.4 Schiilerzugang verwalten

Sowohl in den Klassenlisten als auch unter dem Menipunkt ,Schiilerzugdange verwalten”
sehen Sie die Benutzernamen lhrer Schiler*innen. Sie kdnnen einen Benutzernamen
anklicken, um auf eine Detailseite zu gelangen, auf der Sie den einzelnen Schiilerzugang
verwalten kénnen.
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Klassen verwalten Schiilerzugénge verwalten / emiliawilla
Schilerzugange verwalten

Zur privaten Nutzung wechseln Schiilerzugang verwalten

# Daten bearbeiten 2 Kennwort dndern

Daten

Emilia
Wilmsmeier

2

emiliawilla

rennwort: Anzeigen

Hier k&nnen Sie den Schiilerzugang einer Klasse Ihrer Schule zuordnen, die bereits in einem Online-Programm arbeitet.

hi:4

+ Klassenzuordnung hinzufiigen

Online-Programm Klasse Lehrkraft

BiBox D Eins 5 Deutsch Alle Bundesl&nder auRer Baden-Wirttemberg, Bayern Klasse 52 Max Mustermann  Andern / Entfernen

) ODSek Englisch 5 Klasse 5a Max Mustermann Andern / Entfernen

% Zahlenzorro Klasse 5a Max Mustermann Andern / Entfernen / QR-Code léschen

Sie haben die Moglichkeit die Daten des Schiilerzugangs sowie das Kennwort einzusehen
und bei Bedarf zu dndern. Diese Anderungen werden automatisch in alle Online-Programme
Ubernommen, in denen der Schiilerzugang aktiv ist. Zudem sehen Sie auf der Seite eine
Ubersicht aller Online-Programme und Klassen, in denen der Schiilerzugang aktiv ist und
kénnen die Zuordnung zu einer Klasse dandern oder entfernen. Vorausgesetzt es bestehen
weitere Lizenzen, kdnnen Sie den Schiilerzugang auch zusatzlichen Klassen in weiteren
Online-Programmen hinzufiligen.

Wenn fiir einen Zugang ein QR-Code fiir den Login in ein Online-Programm generiert wurde,
dann kann dieser bei Bedarf auf dieser Seite geléscht werden.

2.5 Lizenzen verwalten

Auf der Klassendetailseite aller Klassen, die fir die BiBox angelegt wurden, finden Sie die
Moglichkeit Ihren Schiiller*innen Lizenzen zuzuweisen. Je nach Titel kann es Einzel- und
Klassenlizenzen geben. Sie konnen sowohl Ihre eigenen Lizenzen als auch Lizenzen, die {iber
Ilhre Schule gekauft wurden, zuweisen.
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Verfiigbare Lizenzpakete

Lizenzpaket Inhalt Freie Lizenzen Ablaufdatum
1) Meine Klassenlizenzen BiBox 2von 2 30.09.2023
2) Meine Einzellizenzen BiBox 30 von 30 30.09.2023
3) Meine Einzellizenzen Interaktive Ubungen 10 von 10 30.09.2023
4) Klassenlizenzen der Schule BiBox 5von5s 30.09.2023
5) Einzellizenzen der Schule BiBox 100 von 100 30.09.2023

Lizenzzuweisung

Klasse Lizenz BiBox Lizenz Interaktive Ubungen
Klasse 5a Nic
Keine Klassenlizenz v
Schiiler/-in Benutzername Lizenz BiBox Lizenz Interaktive Ubungen
O Alma Engler almaenglela ) e ) ) ;
Keine Einzellizenz 7 Keine Einzellizenz v
0 Ceyda Azouz ceydaazoula ‘ ) )
Keine Einzellizenz v Keine Einzellizenz v
O Bela Engler belaenglela | . ) | )
Keine Einzellizenz v Keine Einzellizenz v
O Elias Doberstein eliasdobela | ) ) | o )
Keine Einzellizenz 5 Keine Einzellizenz ¥

Alle auswahlen / Alle abwéhlen . " _ " . o " "
Lizenz fiir ausgewahlte Zugéange - Lizenz fiir ausgewahlte Zugénge ~

Einzellizenzen konnen Sie lhren Schiilerinnen und Schiilern Lizenzen zuweisen, indem Sie in
der ersten Spalte Hakchen setzen, unter der Schiiler*innenliste das Lizenzpaket auswahlen
und die Lizenzzuweisung speichern. Wahlweise kdnnen Sie im Drop-Down-Meni in der
Spalte , Lizenz” das gewlinschte Lizenzpaket auswahlen und die Zuordnungen speichern.
Wenn bei einem Schiiler*innenzugang "Online-Schliissel" sowie ein Ablaufdatum steht,
dann bedeutet das, dass die Schiilerin oder der Schiiler einen Online-Schliissel eingeldst hat,
um eine eigene Lizenz freizuschalten. Diese Lizenzen kénnen von lhnen nicht entfernt wer-
den.

Klassenlizenz konnen Sie lhrer Klasse wiederum zuweisen, indem Sie das gewlinschte
Lizenzpaket in der Zeile Giber der Schiilerliste auswahlen und auf ,Speichern” klicken. Alle
Schiler*innen, die dieser Klasse zugeordnet sind oder hinzugefligt werden, kdnnen die
Lizenz dann automatisch mit nutzen. Bei Bedarf kdnnen Sie die Markierung entfernen und
auf ,Speichern” klicken, um die Lizenz beispielsweise fiir eine andere Klasse freizugeben.

10
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2.6 Schiiler*innenzugange verwalten

Unter dem Hauptmenipunkt ,Schiilerzugdange verwalten” finden Sie die Liste aller
Schiler*innenzugange, die Sie verwalten. Sie kénnen sich eine gewiinschte Auswahl an
Schilerzugangen anzeigen lassen, indem Sie nach der Jahrgangsstufe, einem Online-
Programm oder einer Klasse filtern.

In der Liste haben Sie die Mdglichkeit Schiiler*innenzugange zu markieren, um fiir diese die
Stufe zu andern oder eine Kennwortliste mit den Zugangsdaten der Schiler*-innen aufzuru-
fen und auszudrucken. Da die QR-Codes fiir den Login immer pro Online-Programm und
Klasse generiert werden, konnen sie in dieser libergreifenden Liste der Schiilerzugange nicht
erzeugt werden.

Fiir jeden Schiiler*innenzugang wird angezeigt, in welchen Klassen Sie den Schiiler*innenzu-
gang verwalten. Durch Klick auf den Benutzernamen gelangen Sie zu einer Detailseite, auf
der Sie den einzelnen Schiiler*innenzugang verwalten kénnen. Jeder Klassenname verlinkt
auf die Klassendetailseite, auf der Sie die einzelne Klasse verwalten kdonnen.

Klassen verwalten . .
Schulerzugange verwalten
Schiilerzugange verwalten

Zur privaten Nutzung wechseln ‘ Testschule 1 ~

A+ Zugénge anlegen ‘ & Zugénge importieren

Die Liste der aktiven Schiiler/-innen zeigt alle Schiilerzugange lhrer Schule, die in einem Online-Programm der
Westermann Gruppe eingerichtet wurden. Sie kénnen sich eine gewlnschte Auswahl an Schilerzugangen
anzeigen lassen, indem Sie nach der Jahrgangsstufe, einem Online-Programm oder einer Klasse filtern.

Durch Klick auf den Benutzernamen gelangen Sie zu den Schiilerdetails und kénnen den Schiilerzugang verwalten.
Klicken Sie auf den Namen der Lehrkraft einer Klasse, so werden Sie auf eine Ubersicht aller Klassen dieser
Lehrkraft weitergeleitet.

«% Klasse 5a, () Klas ~ ‘

0DSek Englisch 5 - ‘

Zername H Stufe 1, Stufe 5 = ‘

O Nur Schilerzugange anzeigen, die in keiner Klasse aktiv sind. | | |

. B3 Klasse 5a

20/ 20 Schiiler/-innen

Ausgewahlte Schulerzugange (0): | Stufe d&ndern J K /Grter anzeige
ODSek Englisch 5
Vorname 12 Nachname Benutzername Stufe Kla
O Alessio Santowski alessiosala 1 i PR
O Alma Engler almaenglela 1 Max Mustermann
Max Mustermann
) Klasse 5a Max Mustermann
| Aras Dogan arasdogania 1 #5 Klasse 5a Max Mustermann
) Klasse 5a Max Mustermann

Uber den Button ,,Zugdnge anlegen” kdnnen neue Schiiler*innenzuginge angelegt werden,
die im Anschluss in den einzelnen Online-Programmen in Klassen ibernommen werden

kdénnen.

11
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Hierflir geben Sie bitte einen Vornamen und einen Nachnamen sowie die Stufe ein. Vor der
Anlage wahlen Sie bitte noch eine Kennwortstufe fiir die Zugange aus. Im Feld
»Klassenzuordnungen” kénnen Sie existierende Klassen eintragen, falls Sie die
Schiler*innenzugange gleich einer oder mehreren Klassen zuordnen méchten. Weitere
Informationen zur Anlage von Schiiler*innenzugangen finden Sie unter ,,2.3 Klassen verwal-

“"

ten”.

2.7 Schiiler*innenzugange importieren

Zusatzlich zur hdndischen Anlage neuer Zugange kdnnen Sie den Import nutzen, der lhnen in
zwei Varianten zur Verfligung steht.

Es gibt einen Import mit automatisch generierten Benutzernamen, bei dem Sie eine Excel-
Datei mit Schiler*innennamen hochladen kénnen, um eine gréBere Anzahl an Schiiler*in-
nenzugdngen in einem Vorgang anzulegen. Bitte tragen Sie in der ersten Spalte die Vorna-
men und in der zweiten Spalte die Nachnamen ein. Optional konnen Sie in der dritten Spalte
die Jahrgangsstufen angeben, falls es sich um unterschiedliche Stufen handelt. Wenn es sich
immer um die gleiche Stufe handelt, konnen Sie sie auf der Seite ,Schiilerzugdange importie-
ren” im Drop-Down-Menii auswahlen. Nach dem Upload der Datei sehen Sie eine Uber-
sichtsseite, auf der Sie die Eingaben tberpriifen und bei Bedarf korrigieren konnen. Anschlie-
Rend werden die Benutzernamen und Kennworter fiir die Zugange lhrer Schiler*innen ge-
neriert.

Zusatzlich gibt es einen Import, liber den Sie die Benutzernamen der anzulegenden
Schiilerzugange frei bestimmen kdnnen. Sie kdnnen bspw. Benutzernamen wahlen, die die
Schiler*innen bereits in anderen Programmen nutzen. Voraussetzung ist, dass die
gewlinschten Benutzernamen noch nicht bei Westermann vergeben sind. Bitte tragen Sie in
der ersten Spalte die Vornamen, in der zweiten Spalte die Nachnamen und in der dritten
Spalte die gewiinschten Benutzernamen ein. Optional kénnen Sie hier in der vierten Spalte
die Jahrgangsstufen angeben, falls es sich um unterschiedliche Stufen handelt. Wenn es sich
immer um die gleiche Stufe handelt, kénnen Sie sie auf direkt auf der Seite im Drop-Down-
Men eintragen. Nach dem Upload der Datei sehen Sie auch bei dieser Variante eine
Ubersichtsseite, auf der Sie die Eingaben tiberpriifen und bei Bedarf korrigieren kénnen.
AnschlieBend werden die gewlinschten Zugange lhrer Schiiler*innen generiert. Es wird ein
Kennwort vom System generiert, welches von den Schiiler*innen geandert werden kann,
sofern Sie beim Import die Kennwortstufe ,strikt” gewahlt haben.

Unter dem Menlpunkt ,Schiilerzugénge importieren” finden Sie fir beide Varianten eine
Musterdatei, die Sie ausfiillen und hochladen kénnen.

12
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2.8 Private Nutzung

Wenn Sie als Lehrkraft registriert sind und die ZSV sowohl im schulischen Kontext nutzen,
um lhre Klassen zu verwalten als auch im privaten Kontext, um eine Elternlizenz fiir ein
Online-Programm von Westermann zu nutzen, dann konnen Sie Gber den Menipunkt ,,Zur
privaten Nutzung wechseln“ bzw. ,,Zur schulischen Nutzung wechseln“ zwischen den beiden
Ansichten hin und her schalten.

Klassen verwalten ) ; B
Willkommen in der zentralen Schiilerverwaltung

Schiilerzugange verwalten : i o . s ]
2 ‘ In der Zentralen Schilerverwaltung finden Sie eine Ubersicht aller Klassen, die Sie in den Online-Programmen von

Westermann angelegt haben und kdnnen neue Klassen anlegen, sofern lhnen Lizenzen zur Verfligung stehen. Sie

ur privaten Nutzung wechseln " - 5 ; e
il ch g wech kénnen zudem eine Liste aller Schillerzugange einsehen, die Sie in [hren Klassen verwalten.

3. Die Zentrale Schiilerverwaltung fiir Administrator*innen
3.1 Klassen und Schiiler*innenzugange verwalten

Wenn Sie sich mit dem Schulzugang oder mit einem Lehrkraftzugang mit Adminrechten in
die ZSV einloggen, konnen Sie auf alle Funktionen zugreifen, die bereits fir Lehrkrafte be-
schrieben wurden. Allerdings kénnen Sie dies nicht nur fir lhre eigenen Klassen und Schi-
ler*innen tun, sondern fir alle Schiler*innenzugange und Klassen der Schule. Sie kdnnen
bestehende Klassen aufrufen und bearbeiten, mit Lizenzen versorgen, bei einem Lehrkraft-
wechsel an eine andere Lehrperson Gbergeben oder auch alte Klassen I6schen. Sie kdnnen
zudem neue Klassen fiir sich und jede validierte Lehrkraft der Schule anlegen, sofern die
Lehrkraft Zugriff auf eine giiltige Lizenz hat.

Fiir Admins gibt es eine besondere Einstellung, Gber die die Einrichtung von
Schiler*innenzugdngen fir Lehrkrafte gesperrt werden kann. Wenn diese Sperrung aktiviert
wird, kdnnen neue Schiler*innenzugange nur noch liber das Schulkonto oder Lehrkraftkon-
ten mit Adminrechten angelegt werden.

Klassen verwalten F
Einstellungen verwalten

Schiilerzugdnge verwalten

Schule
Einstellungen verwalten
Testschule 1 v
Zur privaten Nutzung wechseln

Einrichtung von Schillerzugéngen in Online-Programmen sperren

Schilerzugange kénnen jederzeit sowohl vom Schuladmin als auch von den Lehrkraften in den einzelnen Online-
Programmen angelegt werden. Maéchten Sie die Einrichtung der Zugange ausschlielich in der Schillerverwaltung
durchfiihren und die Option flr Lehrkréfte in den Online-Programmen sperren, so kénnen Sie dies hier einstellen.

Status: Sperrung aktiviert i

Sperrung deaktivieren
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Zudem sehen Administrator*innen unter ,Schiilerzugdnge verwalten” den Button ,, Zugange
|6schen”. Sie kdnnen in der Schiiler*innenliste Eintrage markieren und auf ,Zugange 16-
schen” klicken, um diese zentral zu I6schen. Lehrkrafte, die diese Schiller*innenzugange in
einem Online-Programm verwalten, erhalten eine Nachricht Gber die Loschung und kénnen
diese bestatigen oder ablehnen.

Stufe - Online-Programm - Klasse -

O Nur Schilerzugange anzeigen, die in keiner Klasse aktiv sind.

19 /19 Schiiler/-innen

Ausgewdshlte Schilerzugange (2): | Stufe dndern Kennwdérter anzeigen Zugénge loschen
Vorname Nachname 12 Benutzername Stufe Klasse Lehrkraft

(W] Ceyda Azouz ceydaazoula 1 #% Klasse 5a Max Mustermann
B Klas Max Mustermann

:) Kla Max Mustermann

Elias Doberstein eliasdobela 1 »% Klasse 5a Max Mustermann
[ Klasse 5a Max Mustermann

2 Klasse 5a Max Mustermann

3.2 Geloschte Schiilerzugange

Unter dem Menipunkt ,Schiilerzugange verwalten” gibt es den Unterpunkt ,,Geldschte
Zugange”, der nur fir Administrator*innen sichtbar ist. Auf dieser Unterseite finden Sie eine
Liste aller Schiler*innenzugéange, fiir die die Loschung angestofRen wurde und die nicht mehr
in neue Klassen tlbernommen werden kénnen. Schiler*innenzugange, die keiner Klasse zu-
geordnet sind, konnen direkt endgiiltig gel6scht werden. Wenn noch Zuordnungen zu Klas-
sen bestehen, kdnnen Sie hier den Loschstatus einsehen. Sobald alle Lehrkrafte einer
Loschanfrage zugestimmt haben, kann der Schiiler*innenzugang endgiiltig geléscht werden.
Wurde eine Loschanfrage abgelehnt, ist davon auszugehen, dass die Lehrkraft den
Schiiler*innenzugang weiterhin im Online-Programm verwaltet und so ist eine endgliltige
Loschung hier nicht moglich.
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Klassen verwalten Schillerzugdnge verwalten / Geldschte Schiller/-innen

Schilerzugange verwalten

Einstellungen verwalten Geldschte Schiiler/-innen

) Schule
Zur privaten Nutzung wechseln

Testschule 1 v

Sie konnen unter diesem Mentpunkt eine Liste aller Schiilerzugange einsehen, die im Admintool geléscht wurden
und sich noch im Laschprozess befinden. Es wird angezeigt, ob die zustandigen Lehrkréfte die Léschanfrage im
Jeweiligen Online-Programm bestatigt haben oder nicht.

Alle Schiilerzugange, deren Loschung von den zustandigen Lehrkraften bestatigt wurde, werden noch ein Jahr lang
im Admintool vorgehalten. Wird diese Karenzzeit nicht bendtigt, so kann der Schuladmin auch die Option
+Endglltig léschen” wahlen, um den Schilerzugang endgltig und unwiderruflich aus der Schilerverwaltung zu

léschen.
Vor me H Stufe hd ‘ Online-Programm hd ‘ Klasse hd
3/3Schuler/-innen
Ausgewahlte Schillerzugénge (0): | Endgiiltig I6schen
Vorname 2 Nachname Benutzername Stufe Léschstatus Klasse Lehrkraft
O  Alma Engler almaenglela 1 [ Zugestimmt | % Klasse 5a Max Mustermann
E= i Klasse 5a Max Mustermann
[ Zugestimm: | ) Klasse 5a Max Mustermann
Linus Waringo linuswarila 1 % Klasse 5a Max Mustermann
E3 ) Klasse 52 Max Mustermann
[ Test Test testtestb 1

Alle auswahlen / Alle abwahlen

Ein Klick auf den Benutzernamen fiihrt auch hier auf eine Unterseite, auf der der geldschte
Schiilerzugang verwaltet werden kann.

Klassen verwalten Schulerzugdnge verwalten / linuswarila

Schiilerzugange verwalten

Einstellungen verwalten Schillerzugang verwalten

Zur privaten Nutzung wechseln Endgiiltig 16schen Wiederherstellen

Sie kdnnen diesen Schllerzugang wiederherstellen oder endglltig 16schen.

Bei einer Wiederherstellung erhalten Lehrkrafte, die der Loschung dieses Schiilerzugangs in einem Online-
Programm bereits zugestimmt haben, eine Nachricht, tiber die sie die Wiederherstellung bestatigen oder ablehnen

konnen.

Daten

Vor-/Spitzname: Linus
Nach-/Fantasiename: Waringo
Jahrgangsstufe: 1
Benutzername: linuswarila

Hier finden Sie eine Liste aller Klassen, in denen der Schiilerzugang noch aktiv ist oder in denen die Lehrkraft der Loschung bereits zugestimmt hat.

Online-Programm Loéschstatus Klasse Lehrkraft
) ODSek Englisch 5 [ OFfen | Klasse 5a Max Mustermann
% Zahlenzorro Klasse 5a Max Mustermann
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Auf dieser Seite kann der einzelne Zugang endgiiltig gel6scht werden, sofern keine
Loschanfrage abgelehnt wurde. Zudem kann eine Wiederherstellung durchgefiihrt werden.
Bei einer Wiederherstellung erhalten Lehrkrafte, die der Loschung dieses Schiiler*innenzu-
gangs in einem Online-Programm bereits zugestimmt haben, eine Nachricht, Gber die sie
die Wiederherstellung bestatigen oder ablehnen konnen.
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